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Click “Log In” 按下「登入」
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Enter login information 

and press “Log In” button

輸入登入資訊並按下「登入」
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Choose “Dataset”

按下「資料集」
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Choose “Add Dataset”

按下「新增資料集」
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Enter Chinese & 

English titles

(if any)

輸入中文標題
及英文標題
(如有)
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Click the “Edit” button 

under Title

按標題下方的
「編輯」按鈕
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Enter the 

dataset’s 

website name

輸入該資料集的
網站別名
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Choose the 

region related to 

the dataset from 

the “Region” 

field

(Can choose 

more than one)

在「地區」欄位
選取該資料集
相關的適用地區

(可選取多於一個)
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Choose the source of 

the dataset from the 

“Data source” field 

(Can choose more 

than one)

在「資料來源」欄位
選取該資料集的來源

(可選取多於一個)
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Choose the category 

of the dataset from 

the “Data category” 

field 

(Can choose more 

than one)

在「資料類別」欄位
選取該資料集的類別

(可選取多於一個)
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Choose the dataset’s 

update frequency 

from the “Update 

frequency” field

在「更新頻率」欄位
選取該資料集
的更新頻率
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Enter the dataset’s start & end dates

in the “Start date” & “End date” fields

在「開始日期」及「結束日期」欄位
輸入該資料集的開始及結束日期

Enter the last update date of the dataset

in the “Last Update Date” field 

在「最後更新日期」欄位
輸入該資料集的最後更新日期
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Enter a description related 

to the dataset in the 

“Description” field

在「說明」欄位
輸入與該資料集相關的說明

Enter tags related to the 

dataset in the “Tags” field

(Can enter more than one)

在「標籤」欄位
輸入與該資料集相關的標籤

(可輸入多於一個)
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Choose the license related 

to the dataset from the 

“License” field

在「授權」欄位
選取與該資料集相關的授權
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Choose the dataset’s 

uploader organization from 

the “Organization” field

在「組織」欄位
選取該資料集的輸入者組織
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Choose whether the dataset 

is viewable to the public or 

not in the “Visibility” field

在「可見的」欄位
選取是否公開該資料集
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Enter the source website of 

the dataset in the “Source” 

field

在「來源」欄位
輸入該資料集的來源網站

Enter other information

輸入其他資料



如何新增/編輯/刪除資料集 How to Add, Edit & Delete Datasets 18

Click the “Next : Add Data” 

button after making sure all 

data are correct

檢查資料無誤後，
按「下一步：新增資料」按鈕
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Option 1 :

Click “Upload” button to 

upload documents

選項一：
按「上傳」按鈕上載文件
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Choose the documents to 

upload and click the “Open” 

button

選取要上載的文件後，
按下「開啟」按鈕
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Option 2 :

Click the “Link” button to 

enter URL

選項二：
按「連結」按鈕輸入網址
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After entering the URL, the 

document name part will be 

copied to the “Name” field

輸入網址後
網址欄的文件名稱部份會自動

複製至「名稱」欄位
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Enter a description in the 

“Description” field

在「說明」欄位輸入說明

Enter the document format in 

the “Format” field

在「格式」欄位輸入文件格式
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Click the “Finish” button

按下「結束」按鈕
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Click the “Groups” tab

按下「群組」按鈕
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Choose the topic the dataset belongs to 

選取與資料集相關的政策範疇
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Click the “Add to Group” button

按下「加入群組」按鈕
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The topic was added

政策範疇已被加入
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The dataset was added

該資料集已被加入
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If change is needed, 

click the “Manage” button

如需更改資料
按下「管理」按鈕
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Make necessary changes

作出所需的更改
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After modifications, click the 

“Update Dataset” button

更改完畢後
按下「更新資料集」按鈕
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If there a need to delete the dataset, click the 

“Delete” button

如需刪除資料集，按下「刪除」按鈕
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Click the “Confirm” 

button

按下「確認」按鈕


